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1. Defenisilstilah 1. Unrt Perpustakaan adalah : Unit yang berada di Direktorat

Poltekkes Medan yang menyediakan bahan pustaka dan
pelayanan perpustakaan untuk seluruh civitas akademika
Foliteknik Kesehatan Kemenkes Medan.

2. Pengelola Perpustakaan adalah : stafflpegawai di Jurusan
atau Program Studi yang ber(anggung jawab terhadap
pengelolaan perpustakaan diJurusan / Program Studi.

3. Perpustakaan Terpadu adalah perpustakaan yang berada

diDirektorat dan digunakan oteh civitas akademika
Poltekkes Kemenkes Medan dalam rangka tri dharma
perguruan tinggi.

4.. Sistematis adalah : Runut, teratur, bersistem'

5. Direktorat adalah : Kantor pusat administrasitempat direktur
berada.

6. Prodiadalah singkatan : Program $tudi.

7" lnformasi adalah data yang diolah menjadi bentuk yang

lebih berguna dan lebih berarti bagiyang menerimanya'

8. Aplikasi perpustakaan adalah aplikasi yang digunakan oleh
perpustakaan untuk pengelolaan perpustakaan.

9. Pustakawan adalah staff/pegawai yang bertugas dan

bertanggung di perPustakaan.

l0.Pemustaka adalah pengguna perpustakaan yang

membutuhkan informasi di perpustakaan'

2. Rasional ffigai acuan ieilaksananya kegiatan Perpustakaan Secara

be(ahap, sistematis dan terencana dalam suatu program

Perpustakaan di Direktorat Poltekkes Kemenkes.

3"Pernyataan lsi $tandar Pelayanan sirkulasi adalah kegEtan yang narus acta c" E'e

perpustakaan yang berhubungan dengan bagian peminjaman

dan pengembalian bahan pustaka agar dapat dipergunakan

oleh pengguna secara maksimal'

4. $trategi PrOgram PerpUStakaan ClalakuKan Se@ra Denanap' srsIEtIIarI$

dan terencana dalam suatu program perpustakaan yang

memilikitarget dan kerangka yang jelas'

5. lndil<ator Terlaksananya selurun Keglalan PsIlrrrIJarrrdlr

pengembalian bahan pu$taka di Porye[nik*- Ke=!a]En
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Kemenkes Medan.

6. Subyelclpihak yang
bertanggung jawab untuk
mencapai/memenuhi isi
standar

l.Wakil Direktur lll

2. $taff Direktorat Poltekkes Kemenkes Medan

3. Ketua Jurusan / Prodi

4. Civitas akademika

7. Referensi 1. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 12 Tahun 2012
tentang Pendidikan Tinggi.

2. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Republik
Indonesia No. 49 tahun 2014 tentang Standar Nasional
Pendidikan.

3. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Republik
lndonesia No. 50 Tahun 2014 tentang Sistem Penjaminan
Mutu Pendidikan Tinggi.

4.Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Republik
lndonesia No. 87 Tahun 2014 tentang Akreditasi Program

Studi dan Perguruan Tinggi"
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STANDARD OPERATIONAL PROCEDURE {SoP)t
PELAYANAN $IRKULASI BAHAN PUSTAKA
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01 Juti 2019

AREA POLTEKKES KEMENKES MEDAN
TANGGAL REVISI I

01 Juti 2019

I. TUJUAN Sebagai ecuan proses kegiatan peminjaman dan
rengembalian bahan pustaka di perpusfakaan untuk
nendukung pelaksanaan tri dharma perguruan tinggi.

II. RUAI.IG LINGKUP 1. Direktorat Poltekkes Kemenkes Medan

2. Jurusan/Prodi di lingkungan Poltekkes Kemenkes
Medan

Civita akademika Poltekkes Medan

III" DEFINISI " Wadir:WakilDirektur

IV. REFERENSI 1. Undang-Undang Republik lndonesia Nomor 12 Tahur
2012 tentang Pendidikan Tinggi

2. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Republik
lndonesia No 49 Tahun 2014 tentang Standar Nasional
Pendidikan.

3" Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Republik
lndonesia No 50 Tahun zAM tentang Sistem
Penjaminan Mutu Pendidikan Tinggi.

4, Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan
Republik lndonesia No A7 Tahun 2014 tentang
Akreditasi Program Studi dan Perguruan Tinggi.

5" Peraturan Pemerintah No.43 tahun 2AAT tentang
perpustakaan.

V. DISTRIBUSI Direktur & Wadir Poltekkes Memenkes Medan

Jurusan/Prodi di lingkungan Poltekkes Kemenkes
Medan

Civita akademika Foltekkes Medan
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PROSEDUR [, f t Penggunaperpustakaanmencaribahanpustaka

2. Pengguna perpustakaan menyerahkan kartu anggota
perpustakaan kepada petugas perpustakaan

3. Pengguna perpusiakaan menyerahkan bahan pustaka kepada
petugas

4. Fetugas perpustakaan mema$ukkan data bahan pustaka ke dalam
aplikasi perpustakaan.

5. Petugas perpustakaan menstempel tanggal kembali pada bahan
pustaka.

6. Petugas perpustakaan menyerahkan bahan pustaka kepada
pengguna perpustakaan

7. Pengguna perpustakaan menerima bahan pustaka

8. Pengguna perpustakaan mengembalikan bahan pustaka kepada
petugas perpustakaan.

9. Petugas perpustakaan rnenghapus data pinjaman pada apfikasi
perpustakaan

10. Petugas perpustakaan menyerahkan kartu perpustakaan kepada
pengguna perpustakaan
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INSTRUKSI KERJAI

PELAYANAN SIRKULASI BAHAN PUSTAKA TANGGAL BERLAKU:
01 Juti 2019

AREA POLTEKKES KEMENKES MEDAN TANGGAL REVISI2:
01 Juti 2019

INSTUKSI KERJA I ' I 
t. Pengguna perpustakaan mencari bahan pustaka yang

dibutuhkannya pada rak koleksi bahan pustaka

2. Pengguna perpustakaan menyerahkan kartu anggota
perpustakaan kepada petugas perpustakaan untuk di
proses ke dalam aplikasi perpustakaan

3, Petugas perpustakaan membuka aplikasi peminjaman
pada komputer.

4. Petugas perpustakaan memasukkan nim pengguna
perpustakaan ke dalam aplikasi peminjaman perpustakaan.

5. Petugas perpustakaan memasukkan nomor barcode bahan
pustaka ke dalam aplikasi peminjaman perpustakaan.

6. Petugas perpustakaan menstempel tanggal kembali pada
bahan pustaka

7. Petugas perpustakaan menyerahkan bahan pustaka kepada
pengguna perpustakaan

8. Pengguna perpustakaan mengembalikan bahan pustaka
kepada petugas perpustakaan.

9. Petugas perpustakaan membuka aplikasi pengembalian
bahan pustaka pada komputer.

10. Petugas perpustakaan rnengecek kesesuaian nomor
barcode bahan pustaka yang dikembalikan dengan nomor
barcode yang tersimpan di aplikasi perpustakaan.

11. Petugas perpustakaan menghapus data bahan pustaka
pada aplikasi pengembalian bahan pustaka.

12. Petugas perpustakaan menyerahkan kartu tanda anggota
perpustakaan kepada pengguna perpustakaan.
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NAV'GATION (lrxjex.php) Da$hlioard

Form Transakgi Peminjaman

Tanggal Peminjaman : 2019109105

No. lnduk Anggotd :

Nama Anggota

Jumlah Euku yang rnasih : 0

dipinjam

Jumlah maksimum buku

yang dipinjam

,,. (index.php)

adminlibrary

$$1r;;g ,.r.;1:,,r;'.. : :). t .. t i,: rir lJ'*J]nij!i:]ldatii\rii'JilIf,!i!*$rii?ir)ia{}11$oJ}-rili,i r ,rt,:: tiiS

Edit Frofils

Sign Out (../hailindex.php)

sr!ry!i

Stalus

Home (index.php)

PENGOLAHAN I}

$TRKULA$|()

LAF0RAN (i

ADMTNTSTRAST PENGGUNA 0

CMS 0

OaftarJudul Buk!r Yang Belum Dikembalikan

Jr.rdtil Tanggal Pinjam

Tidak Ada Buku 'lang Diprolam

Tanggal Harus Kembali

Jurfilah l$d($imum dari peminiaman sudah terpGnuhi

Trensaksi Baru

Itotic6: Undefinsd variable: rsacaikaillpus in F:Urmpplhtdocs\riyanpsrpusknin\modJr€miniaman\inp-trantpinjam.phP on lino

469

Ylrarning: mysquree*result() exper,ls palamder 1 to be resoutoe, nuil given in

F:\xampplhtdacslriyanperpuslrnin\mod-lxminiamanvnp-Eanspiniam.php on line 489



NAVIGATION (index.phpl Oashb$ard

Form Transaksi Pengembalian

Masukkan No. lnduk :

Nama Anggota :

Tanggal ; 2019&05
Pengsfflialian

grnr:t.

fidak ada data oeminlaman

,,. (index.php)

adminlibrary

lifil.:ie Lrri,r:,iri,rii; r'raLr,l a,Ii],i :r F.\]4fi*Flhfd,}fs\ii"vril*err{$in{}itr)i}$oie-}:np.,,l ,r{ J4i}

Edit Pro{ile

Sigo 0ut {../hallindex.php)

Home (index.php)

PENGOLAHAN 0

stRKUI-ASI 0

LAPOMN (}

ADMrNrsrRAsr PENGGUNA i) A'issot;r

cMs 0


